Jakarta
, 15 April 2008
Kepada Yth,

Bapak Kepala Kantor
Imigrasi Bandara Soekarno Hatta
Jl.Bandara Soekarno Hatta
Jakarta 
Perihal : Permohonan Pembuatan Paspor
Dengan hormat,

Dengan ini kami mohon untuk dapatlah kiranya diberikan permohonan pembuatan  Paspor RI untuk  karyawan kami  tersebut dibawah ini :
· Nama


:
· N0.KTP


: 
· Alamat


: 
Kami mohon diberikan pembuatan paspor RI kepada karyawan kami tersebut diatas, dikarenakan dalam waktu dekat ini karyawan kami akan segera pergi ke luar negeri dalam rangka wisata.
Segala sesuatu mengenai keberadaan karyawan kami selama berada di Luar Negeri dan sekembalinya ke Indonesia akan menjadi tanggung jawab perusahaan kami.
Demikianlah permohonan kami,atas bantuan dan kebijaksanaan Bapak/Ibu kami ucapkan terima kasih.

Hormat kami,

Nama orang yang menandatangani
Jabatan
